INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de 2,023

Lic. Rudy lsrael Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despache.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrade de diriginne a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Celeste Hernéndez Diaz CUt: 3308 18732 1801

Numero de contrato: DGPCYN-029-97-2023 Acuerdo Mi 1k 13-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 96089652

Namero de Factura: 3601A425 Serie: 783042261

Henorarios Memuales: ©.12,000.00 Periodo del Informe: _MARZO 2023

Monto Total del Contrato Q.47,225.8 Plazo del Contrato: ©03/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta los

ervicios: Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

Dbjetivos del Contrats: “El TECNICO™ se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién General del Patrimenio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servidios Téenicos gue se describen a continuacion, sin ser estas lir iuas, sino enunciativar. (segin
Clousula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

Apoyé en llevar memoria de trabajo de las reuniones del Director General del Patrimeonio Cultural y Natural.

b) Apoyé en el desarrollo de lineamlientos para la evaluacién, control y desarrello de mejoras o los procesos de ejecuccién presupuestaria.
¢) Apoye en dar seguimiento a las gestiones que realiza la Direccién General del Patrimenio Cultural y Natural (Auditoria, Contraloria, Despacho Superior, Viceminkterio del
Patrimonio Cultural y Natural,
d) Apoyeé en la redaccién de providencias, oficios y elaboracion de dros de control solicitados por la Direccion General del Patrimonio Cultural v
Natural.
2) Apoyé en revision de los diferentes expedientes que ingresan y egresan en la Direccidn General del Patrimonio Cuftural y Natural.
)  Apoyé en el ingreso de documentos a la base de datos de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.
g) Brindé apoyo en ser enlace hacia el vicedespacho del Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural.
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